Observatieformulier presenteren


Deelnemer: 

Beoordelaar: 

Datum: 

	
Opbouw presentatie

	
beginner:
	Niet van toepassing
	het begin is er
	in ontwikkeling
	goed resultaat
	absoluut expert
	
inhoud expert:

	Valt met de deur in huis: geen inleiding.
	
	
	
	
	
	Leidt het onderwerp in.

	Geeft niet aan wat het doel van de presentatie is.
	
	
	
	
	
	Geeft het doel aan.

	Geeft	geen	motivatie voor onderwerp en doel.
	
	
	
	
	
	Motiveert het doel en de keuze van het onderwerp.

	Geeft niet aan welke onderdelen aan bod komen.
	
	
	
	
	
	Geeft een inhoudsopgave.

	Rommelig, onsamenhangende onderdelen.
	
	
	
	
	
	Er is een samenhang tussen de onderdelen: een opbouw.

	Geen afsluiting (bijv. korte samenvatting, conclusie, oproep).
	
	
	
	
	
	Sluit het af (met bijv. een korte samenvatting, conclusie of oproep).



	
Taalgebruik / Lichaamshouding

	beginner:
	Niet van toepassing
	het begin is er
	in ontwikkeling
	goed resultaat
	absoluut expert
	inhoud expert:

	Spreekt omgangstaal.
	
	
	
	
	
	Past taalgebruik aan aan inhoud en publiek.

	Praat binnensmonds.
	
	
	
	
	
	Spreekt verstaanbaar en articuleert duidelijk.

	Praat te hard of te zacht.
	
	
	
	
	
	Past volume aan aan de ruimte.

	Heeft geen goede lichaamshouding (passief, ongeïnteresseerd, erg onrustig e.d.).
	
	
	
	
	
	Heeft de goede lichaamshouding (actief, geïnteresseerd, rustig e.d.).



	
Gebruik media en informatie

	beginner:
	Niet van toepassing
	het begin is er
	in ontwikkeling
	goed resultaat
	absoluut expert
	inhoud expert:

	Is onhandig met AV- apparatuur.
	
	
	
	
	
	Is handig met AV- apparatuur.

	Gebruikt niet doelgericht te veel informatie .
	
	
	
	
	
	Gebruikt effectief en selectief verzamelde informatie.

	Gebruikt illustraties zonder toelichting en/of duidelijk doel.
	
	
	
	
	
	Maakt effectief gebruik van illustraties (grafieken e.d.).



	
Contact met het publiek

	beginner:
	Niet van toepassing
	het begin is er
	in ontwikkeling
	goed resultaat
	absoluut expert
	inhoud expert:

	Kijkt het publiek niet aan.
	
	
	
	
	
	Kijkt het publiek aan. Laat de blik rondgaan.

	Maakt geen contact met het publiek door vragen te stellen of in te gaan op vragen.
	
	
	
	
	
	Maakt contact door vragen te stellen en in te gaan op vragen.

	Laat geen enthousiasme zien over het gepresenteerde.
	
	
	
	
	
	Heeft een enthousiaste houding.

	Begrijpt kritiek niet, gaat in de verdediging.
	
	
	
	
	
	Ontvangt kritiek en geeft aan wat hij/zij ermee gaat doen.

	Houdt geen rekening met het hele publiek bij het beantwoorden van vragen.
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	Beantwoordt vragen adequaat en vat ze goed samen.



